
 

 

 
 

Nous offrons une opportunité en temporaire à 100% à un/e 

 

COMPTABLE JUNIOR /ACCOUNTANT AP  h/f 

Français/Anglais B2-C1 

 

Responsabilités pour plusieurs entités du groupe : 

 

• Traitement des factures fournisseurs en ligne avec les procédures interne, 

demande de création fournisseur, contrôle des factures, enregistrement, suivi 

approbation, proposition de paiement et rapprochement de compte 

• Contrôle et enregistrement du rapport des dépenses professionnelles des 

employés conformément à la procédure interne 

• Allocation de trésorerie, rapprochement de comptes clients et suivi des 

anciens comptes 

• Réconciliation de divers comptes de bilan et suivi des éléments de 

rapprochement 

• Mise en ligne des tarifs journaliers dans le système comptable 

• Exécution de processus de clôture de fin de mois spécifiques 

• Diverses analyses financières adhoc  

• Gestion des délais  

• Classement /archives 

 

Profil : 

• CFC de commerce/MPC  

• Profil junior (6 à 24 mois d’expérience) comptabilité fournisseurs  

• Anglais : B2-C1 

• Précis, attentif au détails 

• Gestion des priorités et des délais 

• Autonome et  suivi des instructions données 

• Esprit d’équipe 

• MS Office, très à l’aise 

• Flexibilité aux changements 

 

Entrée en fonction : juillet 2020 

Mandat temporaire de 3 à 4 mois à 100% 

Isabel Losada Di Vattimo 021.349.90.30 

Permis de travail valable indispensable 


